Birim: Sebinkarahisar Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu Is Siirecleri

Sema Adi: Sayim ve Sayim Sonrasi Islemler is Akis Siireci

Harcama yetkilisince, kendisinin veya
gorevlendirecegi bir kisinin baskanhginda
tasinir kayit yetkilisinin de katihmiyla, en

az Ug kisiden olusturulan sayim kurulu

tarafindan yapilir.

Tasinir kayit yetkilisince ambarda bulundugu
veya ambardan ciktidi halde belgesi
duzenlenmedigi ve kayitlari yapiimadidi
belirtilen tasinirlara iliskin islemlerin
yaptiriimasini saglar.

Sayim Tutanaginin"Kayitlara Gore
Ambardaki Miktar" siitunu, defter kayitlari
esas alinarak doldurulur.

Ambarlardaki tasinirlar fiilen sayilir ve

bulunan miktarlar Sayim Tutanaginin

"Ambarda Bulunan Miktar" sitununa
kaydedilir.

Sayimda bulunan
miktar ile kayith
miktar arasinda fark
bulundu mu?

Yine farkl gikan
miktar "Fazla" veya
"Noksan" sttununa
kaydedilir.

Sayim
kurulunca,tasinirlarin : .
fiili miktarlarinin kayitlh Tasln_!r Isl_e_m ]
miktarlardan eksik mi? dzeltilir.

Kayittan Disme Teklif ve
Onay Tutanadi ve Tasinir
Islem Fisi dizeltilir.




Duzenlenen giris ve gikis
belgelerinin bir 6rnegi, muhasebe
kayitlarinin yapilmasi icin muhasebe
birimine goénderilir.

-Kayitlarin sayim sonuglariyla
uygunlugu saglandiktan sonra sayim
kurulu tarafindan Tasinir Sayim ve
Dokim Cetveli dizenlenir.

Tasinir Sayim ve DokimCetveli,
sayim kurulu ile taginir kayit yetkilisi
tarafindan imzalanir.

Tasinir Sayim ve Dkim
Cetveli, sayim kurulu ile tasinir
kayit yetkilisi tarafindan
imzalanir.




